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A Kecskeméti Hirds Agoéra Kulturdlis, M(ivészeti és Ifjusagi Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel§sségii
Térsasag (tovabbiakban: Tarsasag) az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. & (6) és 35. § (3) bekezdései elGirasai alapjan
— figyelemmel a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbaikban: Bkr.) 6. § (2) bekezdésében foglaltakra - a
kdzérdekd, valamint kézérdekbdl nyilvanos adatainak kbzzétételére vonatkozd, valamint a kdzérdekd
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatot (a tovabbiakban:
Kozzétételi szabalyzat) a kovetkezbk szerint hatarozza meg.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Tarsasag Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkorményzatanak kizérélagos tulajdondban lévé gazdasagi
tarsasag. Mint koztulajdonban allé gazdasagi Tarsasag nevesitve van a kormanyzati szektorba sorolt
egyéb szervezetekrdl sz616 nemzetgazdasagi miniszteri kozleményben. A Tarsasag kozfeladatot ellato
szerv.

A Térsasag felligyel6 bizottsaga a 2024. aprilis 12-i Glésén — mérlegelve Kecskemét Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivatala Ellen6rzési Csoportja 11125-61/2023. iktatdszamu ellenérzési jelentésében tett
javaslatot - a 6/2024. (04.12.) szamu hatarozatdban dontott arrdl, hogy belsé kontrollrendszerét a
hatarozat elfogadasanak id6pontjatdl a Bkr. elGirdsai alapjan alakitja ki és miikodteti.

A Térsasag lednyvallalata a Kecskeméti Kortars Mivészeti Miihelyek Nonprofit Kft.

A Kozzétételi szabalyzatban rogzitett folyamatok ellenérzési nyomvonaldt kiilén dokumentum
tartalmazza.

I.1. A Kozzétételi szabalyzat célja

Jelen Kdzzétételi szabalyzat célja, hogy az Info tv.-ben foglalt elGirasok figyelembevételével szabalyozza
a kodzérdek{ és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdek( adatok) és a
kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, tovabba az Info tv., a
kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban (305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet), valamint a kozzétételi
listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovébbiakban: 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet) és a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz616 2009. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.)
foglaltak alapjan a kotelezéen kézzéteendd kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozataldval 6sszefliggé feladatok ellatasanak rendjét.

[.2. A Kbzzéteteli szabalyzat hatalya

1.2.1. A Kdzzétételi szabalyzat személyi hatalya

A Kdzzétételi szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag azon munkavdllaldira és az egyéb
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban egyiitt: a Tarsasag
munkavdllaldi) akikre jelen kozzétételi szabalyzat kotelezettségeket dllapit meg.

1.2.2. A Kozzétételi szabalyzat targyi hatalya

A Kdzzétételi szabdlyzat térgyi hatalya kiterjed a Tarsasagnal végzett kozérdek(i adatot, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra, tovdbba a Tarsasag
tevékenységére vonatkozd, valamint a Tarsasag kezelésében Iévd kozérdekl adat és kozérdekbdl
nyilvédnos adatigénylés (tovabbiakban: kozérdek( adatigénylés) teljesitésére. A Kozzétételi szabalyzat
rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabaly altal védett adatra (kiilondsen: személyes adat,
kulénleges adat, tzleti titok, min&sitett adat).



1.2.3. A Kbzzétételi szabalyzat terlleti hatalya

A Kozzétételi szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tarsasag székhelyére, minden telephelyére és

fioktelephelyére.

[.2.4. A Kbzzetételi szabalyzat idébeli hatdlya

A Kdzzétételi szabdlyzat az ligyvezetd jovahagyasatdl 1ép hatalyba.

.3. A KOZZETETELI SZABALYZAT TARTALMAT MEGHATAROZO JOGSZABALYOK

Info tv. az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII.
torvény,

Takarékos tv. a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz616 2009. évi
CXXII. torvény,

305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet
a kozérdek(i adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabdlyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

.4. FOGALOM MEGHATAROZASOK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdek(i adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkézl6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
déntéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Erintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek( adatok helyettesitése (javitasa).

Koézérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy személy (a
tovdbbiakban egyltt: kdzfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esg, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, flggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a
mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerz&désekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: A kdzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Kulturalis kbzadat: a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozm(ivelédésrél
52016, a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé, a
kulturélis 6rokség védelmérdl szolo, az eléadd-miivészeti szervezetek tamogatasardl
és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szold, valamint a mozgdképrdl szélo torvény




hatdlya ald tartozd kozfeladatot ellatdé szerv jogszabdly alapjan vezetett
nyilvdntartdsdban szereplé adat és dokumentum, tovabba a nyilvantartasaban levé
kulturdlis javakrol, konyvtari dokumentumokrél és koziratokrol késziilt, digitalis
tartalomként feldolgozhatd elektronikus masolat (2023. évi CI. térvény 2. § 19. pont)

Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségugyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozo személyes adatok.

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.
|.5. FELADAT- ES HATASKORI, FELELOSSEGI ELOIRASOK
1.5.1. Az Ugyvezeté feladata, hataskore és felel6ssege

kialakitja, jovahagyja és fellilvizsgalja a Tarsasag kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos
adatainak kozzétételére vonatkozd, valamint a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét szabdlyozo eljdrasi szabdlyokrdl sz6l6 szabalyzatat, gondoskodik
annak sziikséges modositasardl,

megismerteti a munkavallalokkal a szabalyzatot és annak aktualizalt valtozatait, 6sszegyiijti a
munkavallalok altal aldirt megismerési nyilatkozatokat és gondoskodik azok megé&rzésérdl,

az egyes teriiletekért felels vezeték, mint a kozérdekl adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat
eléllitasaért és kozzétételéért felel6s adatkozlék, valamint az adatok honlapon és
kézadattarban torténd elhelyezéséért felelds adatkdzI6 utjan gondoskodik az Info tv. 37. §-ban
meghatédrozott kozzétételi listakon szerepl6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérSl, helyesbitésérél, frissitésérél és
eltavolitasarol,

kijeldli a Tarsasdagnal azt a szervezeti egységet, aki folyamatba épitve vizsgdlni koteles az Info
tv. végrehajtasdval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitéséért, és amely szervezeti egység, vagy
a kijelolt szervezeti egység tagja ennek eredményérdl évente legaldbb kettd alkalommal atfogo
jelentést készit ligyvezet6 részére (a kijelolésre jelen szabalyzatban, vagy kilon
dokumentumban is sor keriilhet),

meghatarozza a kozérdek( adatok napldihoz (naplé hidnydban az excel féjlaihoz) hozzaférésre
jogosult személyek korét, ellendrzi a hozzaférési jogosultsdg betartasat,

kijeloli a Tarsasagnal a honlapon és a kozadattdrban az adatok kozzétételért, az adatok
frissitéséért, helyesbitéséért és eltdvolitasaért felelGs, az egyes teriiletekért felel6s vezetdket,
mint adatkdzl&(ke)t, valamint a honlapon és a kdzadattarban az adatok elhelyezéséért felelGs
adatkozI6t,

legkésSbb targyévet kovetd januar 31. illetve targyév julius 31. napjdig attekinti a kozzétételrdl
sz616 éves jelentést, sziikséges esetben intézkedési tervet allit Gssze és hagy jova a kozzététel
jogszabdlyi el6irasoknak megfelel6 biztositasa érdekében és a végrehajtas hatdridejét kovetd
nyolc napon belll beszamoltatja az intézkedési tervben megjeldlt felelés személy(eke)t a
végrehajtott intézkedésrdl,

aléirja az Alapito részére félévente (janudr 31. és julius 31. napjaig) megkiildendd a kozzététel
megfelelGségérdl szold nyilatkozatot és gondoskodik annak a Tarsasag feliigyeletét ellato
alpolgdrmester titkarsagara, illetve a jogi@kecskemet.hu e-mail cimre megkiildésérél,
teljesiti a kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozo valaszadast,

targyévet kovet6 év legkésébb janudr 31. napjdig teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH, vagy Hatdsag) részére az Info tv. 71/D.




§ (4) bekezdésében elbirt adatszolgaltatast, a bekiildott adatszolgéltatdst kbzzététel céljabol
megkiildi a honlapon elhelyezésért felelds adatk6z16, marketing asszisztens részére,

L.5.2. A gazdasagi igazgato feladata, hatdskére és felelGssége

kézrem(ikddik a szabdlyzat fellilvizsgalatanak elGkészitésében és a feliilvizsgalat
végrehajtasaban,

a kontrolling tanacsadd kozremiikddésével részt vesz a kozérdek( adatok és kozérdekbd]
nyilvénos adatok kézzétételi kotelezettsége folyamatba épitett vizsgdlatdban,

koordindlja a kdzérdek(i adatok egyedi igénylésének teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
tajékoztatja az igénylst a kozzétett kozérdek(i ds kézérdekbd! nyilvdnos adatok pontos
fellelhetdségérdl,

az operativ asszisztens kézremiikédésével vezeti a kdzérdekd és kizérdekbdl nyilvéanos adatok
megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagadasanak adatkezelésével kapcsolatos
nyilvéntartast,

kézremiikddik az Info tv. 71/D. § (4) bekezdésben elGirt adatszolgdltatds elGkészitésében.

1.5.3. Az Info tv. végrehajtdsaval dsszefiiges kitelezettségek teljesitését folyamatba épitve
vizsgald kijeldlt szervezeti egység feladata, hatdskére és felelGssége

folyamatba épitve vizsgélja az Info tv. végrehajtasdval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését,
targyévet kovetd januar 25., illetve targyév julius 25. napjaig irdsban jelentést készit az
tigyvezetd részére az Info tv. végrehajtasdval dsszefliggd kotelezettségek teljesitésérdl,
félévente lezirja a marketing asszisztens dltal excel fajlban vezetett (napldzast helyettesits)
adatokat és mellékeli a félévente készitend6 jelentéshez,

kézremikddik az ligyvezetd dltal az Alapitd részére a kdzzététel megfelelfségérdl félévente
benyijtandd nyilatkozat elGkészitésében,

figyelemmel kiséri a kizérdek(i és kdzérdekbsl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo
jogszahdlyi elirasokat, kdzremiikodik a szabalyzat felilvizsgalatdban, tandcsaival segiti az
ligyvezet8, az egyes teriiletekért felelés vezets, mint felelds adatkdzl6 és a honlapon,
kézadattarban az adatok elhelyezéséért felelds adatkdzl6 munkajat.

A Tarsasagnal az Info tv. végrehajtdsaval dsszefiiged kotelezetiségek teljesitését folyamatha épitve
vizsgald kijeldlt szervezeti egység feladatait a gazdasagi igazgatd és a kontrolling tandcsadé latja

el.
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I.5.4. A Tarsasag vezetSinek, mint a kézérdek(l és kézérdekbdl nyilvanos adat elGillitasaért es
kozzétételeért felelSs adatkszlSk feladata, hataskore, felelGssége

A teriiletért felelés vezetd (ligyvezetd, gazdasagi igazgatod, divizidigazgatok), mint a kdzérdek(i adatok
elgdllitdsaért és kbzzétételéért felelds adatkdzls — a kdzremdikddésre kijeldlt munkatars utjan — kbteles
gondoskodni:

» g tartalmilag megfelel6 és formailag szerkesztett kbzzéteendd adat elfallitdsardl és az
adatok honlapon és kézadattdrban valé elhelyezéséért felelds adatkdzld részére
torténd megkiildésérdl az Info tv. 1. melléklete szerinti dltaldnos kbzzétételi listdban
rogzitett kdzzétételi hatdridék betartasaval, n

e a pontatlan, téves kbzadat mieldbhi helyesbitésérdl, tovabba az elkésziilt modositas
elektronikus ton, e-mailben ismételt megkiildésérél az adatokat a honlapon és
kozadattarban elhelyezésért felel6s adatkozld részére.

e a kizzéteendd adatok pontossagarol, szakszer(iségérdl és aktualitasardl kozzététel
eléitt és utan,



e folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletiiket érint§ kozzétett adatok helyességét,
frissitését és szitkséges esetben intézkedik az adatok jogszabdlyi eléirdsoknak

£ g

megfelel8 hatdridGben térténé maodositdsardl, helyesbitésérdl, eltavolitasardl,
o felelfs a kbzzétett kdzérdekii é kbzérdekbdl nyilvanos adatok teljeskdriiségének és

s v

helyességének biztositdsdért, valamint az adatok jogszabalyi elfirdsok szerinti

P

hatdridSben térténd naprakész kozzétételéért, helyesbitéséért és frissitéséért.

I.5.5.A honlapon és a kozadattirban a kozérdekii és kézérdekbdl nyilvdnos adatok
elhelyezéséért felelds adatkozIs feladata, hataskdre és feleléssége

A jogszabélyi rendelkezéseknek megfeleld kizzététel teljesitésérél az adatkdzld gondoskodik.
Az adatkdzlé minden esetben az egyes teriiletekért felelfs vezet§ (ligyvezets, gazdasagi
igazgatd, divizidigazgatdk), mint felel8s adatkdzl§ altal adott irdnymutatds betartaséval
gondoskodik: .

a Tarsasag honlapjan kézzéteendd adatok hataridében torténd megjelenédsérdl, archivalasardl,
az esetleges téves adatok eltdvolitasardl,

az iddszer(itlenné valt adatok eltavolitasardl,

a frissitett kdzzéteendd adat megjelenitésérdl,

a honlapon és a kzadattdrban kezelt adatallomany biztonsagi masolat meglétérél,

excel fajlban naprakészen régziti {napl6zas kivaltdsaként) a vezett adatkozI6k altal megkiilditt
kézzéteendd kozérdekd és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kézadattarban és honlapon torténd
kézzétételének, frissitésének, helyesbitésének, eltavolitasanak és archiv allomanyba
helyezésének datumat,

az excel fajlban vezetett naplozast kivaltd adatokat folyamatosan a kdzadattdrban, illetve a
honalapon térténd barminem( mddositdst kévetSen masolatban megkiildi a kozzétételt
folyamatban vizsgald személy, kontrolling tandcsado részére,

koteles egyittm(ikddni az ligyvezetd altal kijeldlt az Info tv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kételezettségek teljesitését folyamatba épitve vizsgalo személiyel, gazdasagi igazgatdval és a
kontrolling tanacsaddval, annak megkeresésére a kért adatokat szolgaltatni.

A Tarsasdgnal a honlapon kdzzétevd adatfelels feladatait a marketing asszisztens latja el.
1.5.6. Az operativ asszistens feladata és felelGssége

kézrem(iktdik a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények
teljesitésének, megtagaddsanak, visszavonasanak nyilvantartdsa és az igény (kérelem)
teljesitéséhez szitkséges napok szdma (5. szdma melléklet) és a kdzérdekii és kdzérdekbdl
nyilvdnos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és megtagadasanak
adatkezelésével kapcsolatos nyilvantartas (6. szam melléklet) vezetésében,

a Szabdlyzat 5-6. szdmt mellékleteit targyévet kdvetd janudr 10. napjdig, illetve a 6. szdmu
mellékletet az adatvédelmi tisztviseld ellendrzése utdn soron kiviil megkildi a gazdasagi
igazgatdnak és a kontrolling tanacsadénak.

1.5.7. Az adatvédelmi tisztviselG/felelds feladata és feleidssége

r_ e

évente legaldabb egy alkalommal, legkésdbb targyévet kévetd januar 20-aig ellendrzi a
Szabadlyzat 6. szamt mellékletében régzitett nyilvantartast (kiildnds tekintettel a személyes
adatok kezelésének szabalyszeriiségére), az ellendrzés tényét megfelelGségre vonatkozd
megaillapitdssal, esetleges javaslatokkal, datummal és aldirasaval dokumentdlja.

1.5.8. A Tarsasag munkatérsainak feladata és felel6ssége
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folyamatosan figyelemmel kisérik az altaluk el6allitott kozérdekd és kdzérdekbdl nyilvdnos
adatok hataridSben t6rténd kdzzétételét, helyessegét és teljeskdriiségét, sziikséges esetben




jelzik a helyeshités, frissités sziikségességét a teriletért felelds vezetd, mint felel6s adatkdzls
részére.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

II.1. KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK NYILVANOSSAGA

I1.1.1. Altalanos t4jékoztatasi kotelezettség teljesitése

I1.1.1.1. ATarsasag — mint kozfeladatot elldaté dnkorményzati szerv - a feladatkorébe tartozoé tigyekben
koteles el6segiteni a kozvélemény pontos és hiteles tajékoztatdsat. Ennek érdekében
elektronikusan vagy mas modon kodzzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén
hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, - igy kilondsen a
hataskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére, a birtokdban levé adatfajtakra és a
miikodésérdl sz616 jogszabalyokra vonatkozoé - informacidkat.

11.L1.1.2. A Tarsasagrol a hiteles, pontos és gyors tdjékoztatast egyedi kommunikacids eszkozok és
csatorndk felhasznalasaval kell el&segiteni.

[1.1.2. Tajékoztatasi kotelezettség
A Tarsasag tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilonosen:

» aTarsasag uzleti terveire

a Tarsasagi féléves és éves beszamoldira

kdzpénzek felhasznalasara

kozpénzek felhasznalasara kotott szerz6désekre

kozbeszerzéssel kapcsolatos informaciokra

Takarékos tv. alapjan kézzéteendd adatokra,

» valamint az Info tv. 1. szdmu mellékletében rogzitett, egyéb adatokra.

11.1.3. Kozérdek( adatok kozzetétele, frissitése, helyesbitése, eltavolitasa, archiv allomanyba

helyezése, meta leird adatok készitése €s tovabbitasa a kdzadatkeresd részére

A Tarsasag az Info tv. 1. sz. melléklete szerinti altaldanos kozzétételi lista alapjan a Tarsasag

tevékenységéhez kapcsoléddan meghatarozott kozérdekl adatokat a Tarsasag sajat honlapjan, a

https://hirosagora.hu/kozerdeku-adatok cimen teszi kozzé a 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet szerinti

kozzétételi egységekben.
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A kozérdek( adatok kozzétételének folyamatabrajat a szabdlyzat 8. szdmu melléklete tartalmazza.
I1.1.3.1. A tdrsasdg honlapja kialakitasa, fellelhetdsége és mikadtetése

A Tarsasag, mint az adatkozl6 kozzétételi kotelezettségét olyan mddon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgédld honlapnak az adatkdzl6 szerv belsé haldzati rendszerétdl valo fliggetlenségét.

A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely izemzavar esetén a sajat honlapon
kozzétevd, vagy az adatkozl6 koteles munkaidében az lzemzavar elharitasat haladéktalanul
megkezdeni.

A kozzétételre szolgalod honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt, valamint a vakok
és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszk6zokkel is olvashato legyen.

Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kozzétételt ir eld, a kozérdek(i adatot az adott nyelven is
kozzé kell tenni.

A Tarsasag, mint sajat honlapon kozzétevd, illetve adatkézlé a honlapon az egységes kdzadatkeresé
rendszerre mutaté hivatkozast koteles elhelyezni.




Az Info tv. vagy mds jogszabély alapjan a Tarsasag honlapjan kozzéteend$ kozérdek(i adatokat és
kozérdekbd| nyilvdnos adatokat a Tarsasag honlapjanak nyitdlapjarol kozvetleniil, a Kozérdekii adatok
hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell kdzzétenni.

11.1.3.2. A kézzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitdssal kapcsolatos feladatok elldtasanak
részletes rendje

Az egyes kdzérdek(i adatok kdzzétételének feladata az adatfelelds feladata. Az Info tv. szerinti altalanos
kozzétételi lista a Tarsasag szervezetre vonatkozdan kozzéteend§ adatait, azok tartalomfelel6s
adatkozlGit, tartalomfelelds szervezeti egységeit, az adatkozlés gyakorisagat jelen Szabalyzat 2. szému
melléklete tartalmazza.

A 2. szaml melléklet tartalmazza tovabba a Takarékos tv. szerinti kozzététel tartalomfelelds
adatkozl6it is.

A kozzéteendd kozérdek(i adatokat a kozérdek( adat elGallitasaért, helyesbitésért, frissitéséért a
teriiletért felelds vezetd, mint adatkodzl6 — a kijeldlt kézrem(ikodé munkatars utjan - elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozén juttatja el a kozérdeki adatok honlapon és
kézadattarban/kozadatkeresében elhelyezd felel6s adatkozl6hdz, a marketing asszisztenshez. A
honlapon elhelyezé adatkdzld a teriiletért felel6s vezet6tsl, mint adatkozl6tsl kapott adatokat a
kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. A teriletért felelds vezetS, mint felel6s adatkozl6
koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyez&ségét ellendrizni.

A kozzétett kdzérdek(i adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszer(itlenné vélasa esetén, illetve ilyen
kozérdek(i adatok feltardsa esetén a teriiletért felels vezets, mint adatkozId allitja elé a helyesbitett
vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazo, kiildn jogszabalyban meghatérozott kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja a honlapon elhelyezd adatkozl6nek, a marketing
asszisztensnek.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megGrzési id§ elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhet&ségét, valamint
feltiné modon azt, hogy az archivumban elérhet6é adat nem id8szer(i. Téves vagy pontatlan adatok
helyeshitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

A frissitett adat (] allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotéanak archiv dllomanyban vald elérhetfségét.

A sajat honlapon kozzétevének, illetve az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban napldznia kell az esemény bekdvetkeztének ddtumat és
id6pontjat, valamint az esemény kivédltasaban kozrem(ikod6 felhaszndlé nevét, a naplézott
adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastdl, az egyes
bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatdsatol, illetve biztositani kell,
hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni. Tekintettel arra, hogy a kozzétételre alkalmazott szamitogépes
program jelenleg nem biztositja a naplozast és a napldzés kifejlesztése olyan mérték( kiadassal jarna,
amely nagyon megterhelné a Térsasdg kiadasait, ezért vezet6i dontés alapjan a Tarsasag a
jogszabdlyban rogzitett naplézasi kotelezettségnek excel fajl vezetésével tesz eleget.

I1.1.3.3. Meta leiro adatok készitése és tovabbitdsa a kbzadatkeresd részére
A kozadatkeresében/kdzadattarban elhelyezésért felel6s adatk6zIG, marketing asszisztens meta leird
adatokat készit a kozzétett kozérdek(i adatokrol, melyet megkiild a kozadatkeresé részére.
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11.1.3.4. Folyamatba épitett ellendrzés, dtfogo (féléves/éves) jelentés készitése

A Info tv. végrehajtdsaval dsszefliggd kotelezettségek teljesitését folyamatba épitve vizsgald kijeldlt
szervezeti egység, személy kotelesek vizsgdlni az Infotv. végrehajtdsaval 6sszefiiggs kotelezettségek
teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb kett6 alkalommal kdzdsen &atfogd jelentést
kotelesek késziteni az ligyvezetd részére. Az atfogd jelentés elkészitésének hatarideje éves jelentés
esetén targyévet kdvetd év januar 25., a féléves jelentés esetén adott év julius 25. napja. Az atfogd
jelentésben, amennyiben a kdzzététel valamilyen okbdl kifolyolag nem felelt meg a jogszabdlyi és belsé
szabalyozdsi elGirdsoknak, akkor egyértelmiien rogziteni kell annak okat, a felelds személyét és
javaslatot kell tenni a sziikséges intézkedésekre. Az atfogo jelentés minta dokumentumat a szabalyzat
7. szamu melléklete tartalmazza.

A marketing asszisztens altal vezetett kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételérdl,
helyesbitésérdl, frissitésérdl, eltavolitasarodl, archiv dllomanyba helyezésérdl vezetett excel fijlt az
atfogo jelentést készitd személy(ek) datum feltlintetésével lezdrja(k) és a lezart fajlt az atfogo jelentés
mellékleteként csatolja az atfogo jelentéshez.

Az ligyvezet6 az atfogd jelentés kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil, de legkésébb targyévet
kovetd januar 31-ig, illetve julius 31-ig megvizsgalja az atfogo jelentésben régzitetteket és amennyiben
egyetért az abban foglalt javaslatokkal és indokoltnak tartja, felel6sok és hatarid6k meghatarozasaval
intézkedési tervet készit(tet), amelyet jovdahagy. Az lgyvezeté az intézkedési tervben rogzitettek
végrehajtasat nyomonkoveti, és az intézkedési tervben rogzitett felel6soket az intézkedés
végrehajtasara rendelkezésre allé hataridét kdvet6 8 napon beliil irasban beszémoltatja.

11.1.3.5. Nyilatkozat a kulturdért felelds alpolgarmester részére

A Tarsasag honlapjan a jogszabalyi elGirasok szerinti kézérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételérdl és aktualizalasardl folyamatosan gondoskodni kell. A kozzététel megfelelGségérdl
félévente adatszolgéltatast kell teljesiteni az Alapito részére. Az adatszolgdltatas keretében januar 31.
és julius 31. napjaig nyilatkozatot kell benyujtani a Tarsasag felligyeletét ellaté alpolgarmesternek
cimezve az alpolgarmester titkarsaganak e-mail cimére és a jogi@kecskemet.hu e-mail cimre. A
nyilatkozat aldirasara az igyvezetd jogosult.

11.1.3.6. A kbzérdek(l adatok kbzzétételének naplozasa

A marketing asszisztens, mint a honlapon elhelyez6 adatko6zl6 napldzza a kozzétett kdzérdekl
adatokkal kapcsolatos honlapon végzett tevékenységeket. Az excel fajlban torténd naplozast
naprakészen és folyamatosan kell végezni. Tekintettel a folyamatok gazdasagossagara, a Tarsasag a
honlapon kozzétett kozérdek( adatok szamitdgépes naplozdsara kilon fejlesztést nem vett igénybe,
mivel az nem, vagy csak nagyon hossz( id6 alatt tériilne meg, igy a napldzast a Tarsasag excel fajlban
vezeti és annak megvéltoztathatatlansdga érdekében az excel féjlt az atfogd jelentés készitésekor
félévente lezdrja, a lezart excel fajlt az atfogo jelentéshez mellékletként csatolja.

Az excel fajlban vezetett naplo a kdvetkez§ adatokat tartalmazza:

» sorszam,

» adat megnevezése,

» 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet szerinti kozzétételi egység szama, az Info tv. 1. szdmu
melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista adat egység szama, Takarékos tv. adott §-a,
az adat kozzétételének datuma,
az adat helyesbitésének datuma,
az adat frissitésének datuma,
az adat eltavolitasanak datuma,
az adat archiv dlloményba helyezésének datuma,
az esemeény kivaltasdban kdzrem(ikodoé személy neve,

YV VVVVY
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» az esemény kivaltasaban kozrem(ikodd személy beosztésa,

» az adatok nyilvantartasba rogzitésének datuma,

» meta leiré adatok megkiildésének datuma a kozadatkeresd részére.
Az excel fajlhoz hozzéférési jogosultsaggal csak a marketing asszisztens, mint a kozérdek( adatokat a
Tarsasag sajat honlapjan elhelyezé felel§s adatkozl6 és a kozérdekii adatok kozzétételét folyamataban
vizsgalo szervezeti egység/személyek rendelkeznek.
11.2. KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK RENDJE
A kozérdek( adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus tton barki igényt nyujthat be.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdek(i adatok egyedi igénylésének teljesitésével kapcsolatos feladatokat a gazdasagi igazgato
koordinalja. A Tarsasag, mint adatkezel6 a kdvetkezé modon fogadja a kozérdek(l adat megismerésére
irdnyuld igényeket:

» postai Uton a 6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 1. cimre cimezve,

» elektronikus Uton az hirosagora@hirosagora.hu e-mail cimre cimezve,

» személyesen a Tarsasdg titkarsagan irasos formaban benydjtva, illetve

» telefonon, a +36 76 503-880 telefonszamon el6terjesztve.

A kodzérdekili adatigénylésekre torténé valaszaddst a gazdasdgi igazgaté a kontrolling tanacsado
kézremiikddésével teljesiti.

Az Info tv. szerinti elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében az
ligyvezetd/gazdasagi igazgato tajékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetéségérél, és
arrdl, hogy a tdjékoztatdsaval egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

A kdzérdek(i adatok iranti igények teljesitésének folyamatabrajat a szabdlyzat 9. szam( melléklete
tartalmazza.

1.2.1. A kbzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés koltségei

Masolat készitésével 6sszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd, melynek dsszegét
az adatigényl&vel eldre irdsban kozolni kell.

A koltségtérités pontos Osszegét a Tarsasdg az adatszolgdltatast megel6z6en koteles -
onkoltségszamitdssal aldtdmasztottan — irasban meghatdrozni. Az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a Tarsasdgnak, mint adatkezel6nek kell
bizonyitania.

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerdilt kéltség mértékéig terjedéen
— koltségtéritést csak abban az esetben allapithat meg, ha a felmerilt koltség mértéke eléri, vagy
meghaladja a kézérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatdrozott, koéltségtéritésként megallapithatod
legalacsonyabb 6sszeget (10 ezer forint), azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor
sem haladhatja meg a korméanyrendeletben meghatdrozott legmagasabb dsszeget (190 ezer forint).

Az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozo koltségeként az alabbi mértékek veheték figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen dnkoltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér mdsolat esetén az adathordozé kozvetlen onkodltsége, de
legfeljebb
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ba) 12 Ft/mésolt Af4-es oldal,

bb) 24 Ft/mdsolt A/3-as oldal,

c} optikai adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozo kizvetlen 8nkéltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus Gton haszndlhaté egyéb adathordozén nydjtott mdsolat esetén az adathordozé
kdzvetlen énkoltsége.

A papir alapon nytjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mdsolt oldalak szdma a tizet meghaladja.

A koitségtérités mértékének meghatdrozasa soran az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé
kézbesitési kdltségeként az alabbi kiltségelemek vehetdk figyelembe:
» azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége, valamint,
o az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége.

A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehetGségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld koltségtérités mértékérdsl kapott tdjékoztatds kézhezvételét kidvet§ 30 napon belil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényls
nyilatkozatdnak a Tarsasdghoz valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a
Tarsasag altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni.
11.2.2. Az eljaras meginduldsa és az azonnal megvalaszothatd kérdések

Kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényt nyljthat be barmely természetes személy, jogi
személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: igényld) fiiggetleniil
attdl, hogy az igényben foglalt adatokat sajat felhaszndlasra, vagy mas személy, szervezet részére
torténd tovabbitds céljabdl igényli. Az igénylSlap minta dokumentumat a szabélyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza. Nem szilkséges a szabdlyzat 1. szdamG melléklete szerinti igénylé lap
formatumban benydjtani az igényt, az igény benytjtasat a tarsasag egyéb formaban is elfogadja (pl. e-
mail, levél stb.). A széban el&terjesztett igényt annak nyomonkdévethet8sége érdekében a szabalyzat
3. szam melléklete szerinti formaban irdsba kell fogialni. A szébeli igény irasba foglalasat, ha az igényt
a Tarsasdgnal személyesen, vagy telefonon nyujtottdk be, akkor az operativ asszisztens végzi. A szoban
eléterjesztett igény esetében lehetdség szerint az igény irasha foglaldsaval egyidejlileg ki kell toltetni
az igénylvel a szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti igényld lapot és tajékoztatni kell arrdl, hogy az
igény teljesitésével kapcsolatban koltségtérités meriilhet fel, amelyrd] a Tarsasdg az igény teljesitése
el6tt irdasban tdjékoztatja az igényl6t.

A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
e azigénylt szoban kéri a vélaszt, illetve
e azszamadra kielégitd és az igényelt adat a Tarsasdg honlapjan vagy mas maédon
jogszerlien mar nyilvdnossagra keriilt, az igény a Tdrsasdg szervezet]
egységeinek hataskdrére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Az igénylé a kérelmét az eljards teljes tartama alatt barmikor visszavonhatja, a Tarsasag azonban
jogosult a mar keletkezett kéltségeinek megtéritését kérni.

Az irdsban — a Szabdlyzat 1. szdmi melléklete szerint — benytjtott igényben az alabbi adatokat kell
megjeldini:
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e azigényl6 neve és levelezési cime;

» telefonos vagy elektronikus elérhetdsége;

s azigényelt adatok pontos meghatdrozasa;

e nyilatkozat arrél, hogy az adatokat személyes bemutatds soran kivanja
megismerni, vagy masolatok készitését igényli;

o mdsolatok igénylése esetében az dtvétel mddja (személyesen, postai uton,
telefaxon vagy elektronikus levélben).

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az igény teljesitéséhez, az
igénynek vizsgdlatdhoz és az igény teljesitéséért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges.

Az Info tv. 29. § {la) bekezdésében meghatdrozott idé elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kévetden az igénylS személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmdi, a Tarsasag felhivja az igénylét az igény pontositasara.

11.2.3. Eljarasi hatarid6k

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igény teljesitésének az igény beérkezését kdvetfen a
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. E fenti hatarid6 — szébeli és
irasbeli kérés esetében egyardant — az igénylés Tarsasagban térténd érkeztetésének napjdtdl szamit.

Az adatigénylésnek a Tarsaség nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetfséget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjdn
megillet§ jogorvoslati lehet&ségekrél valé tdjékoztatassal egyiitt, az igényl6t 15 napon beliil irdsban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus tton kell értesitent.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.
Errél az igénylSt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak téarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 mésolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot elldtd szerv az adatigénylés
teljesitéséért —az azzal kapcsolatban felmeriilt kiltség mértékéig terjedSen — kéltségtéritést allapithat
meg akkor, ha a felmeriilt kdltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott,
kéltségtéritésként megdllapithatd legalacsonyabb &sszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott
koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb
Osszeget. A koltségtérités 6sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem

igényl§ lehetGségeirdl az igénylGt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényl6 a koltségtéritésrdl kapott tdjékoztatéds kézhezvételét kovets 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétsl az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel§ altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatérid&ben kiteles az adatkezel6 részére megfizetni.

Ha a Tarsasag koéltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kbvets 15 napon beliil kell teljesitent.
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Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél a Tarsasdg, mint adatkezel§
nyilvantartast vezet. A kdzérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvili igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. .
I.2.4. Az igény vizsgalata
Az ligyvezetS/gazdasagi igazgaté az adatigénylés hozzd torténé beérkezésekor kiteles ellendrizni,
hogy az igényld az igény kérelmét a teljesithetdség szempontjdbdl megfelelfen terjesziette-e eld. Az
ellenéirzés sordn azt is vizsgalni kell, hogy

e amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhatd-e a teljesithetéséghez;

e az adatok ténylegesen a Tarsasag kezelésében vannak-e;

¢ az igényld igényel-e masolatot az adatot tartalmazé dokumentumrol.

Amennyiben az ligyvezetl/gazdasagi igazgaté {nem nyilvanos adatra vonatkozé igény esetében az
Ugyvezetd) azt dllapitja meg, hogy az igénylé &ltal igényelt adatok nem hozhaték nyilvanosségra, Ggy
e dontésérdl, és annak okairdl a gazdasagi igazgatd az igénylSt irdsban postai Gton, illetve ha az igényld
elektronikus levelezési cimét kbzélte e-mailen is értesiti.

11.2.5. Az igény teljesitése, az adatok atadasa

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetf adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet8 adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek
kbzérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes —az
igénylé altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban
nyilvdnosségra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is, Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formdban nem
lehet eleget tenni.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése
e a Tarsasag tényleges kezelésében nem lévé — igy kiildbndsen az Iranyitdsa vagy
felligyelete alatt 4ll6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd — adat beszerzését,
begy(jtését, vagy
o a Tarsasdg tényleges kezelésében lévd kbzérdekii adatok vagy kdzérdekbd! nyilvanos

adatok Osszevetése Utjdn a kezelésében 1év6 adatokhoz képest j adat elGallitasat
tenné sziikségessé.

Ha az igényl& az adatokat személyesen, kdzvetlentiil kivanja megismerni, az adatvédelmi felelds idépont
egyeztetése céljabdl haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényldvel.

A megheszélt idGpontban személyesen megjelend igénylének a Tarsasag gazdasagi igazgatdje, vagy az
dltala irasban megbizott, felhatalmazott személy a teljesitést végzd szervezeti egység ligyintézdje
megismerésre dtadds-atvételi jegyzdkanyv formdjdban dtadja a dokumentumokat. Az atadas-atvételi
jegyz6konyv minta dokumentumat a szabdlyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

Az adatok tanulmanyozéséra, betekintésre ~ az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran az azzal megbizott {igyintézé kételes
végig jelen lenni, az adatok biztonsagdra, illetve valtozatlansdgdra feliigyelni. Az atadas-atvételi
jegyzékonyvben régziteni szitkséges a betekintés pontos helyét és a betekintés idépontjat,
idGtartamat.

Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovdbba masolatok készitésére
irAnyuld igényét, illetve a masolatok dtvételének vélasztott modjat (személyesen, postai Gton,
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telefaxon, elektronikus levélben) a jelen 1évé ligyintézének jelezni. Az Ggyfél mésolatok készitésére
iranyuld nyilatkozatat az atadas-dtvételi jegyz6konyvon dokumentéini kell.

Postai uton torténd teljesités esetén a masolatokat utdnvételle! kell az igénylének megkiildeni, és a
visszaérkezett igazold szelvényt az iigy irataihoz csatolni.

11.2.6. Az eljaras lezardsat kovet§ intézkedések

Az igényben megjeldlt adatok bemutatdsat, vagy az igény elutasitasét, teljesithetetlenségét
megéllapitd, valamint az igényl§ igényének visszavondsa miatt az eljdrdst megsziintetd intézkedés
kiadasat kovetSen az eljards befejezéidik. Az Ugyirat a Tarsasdg iratkezelésre vonatkozé altaldnos
szabdlyai szerint irattdrazésra, illetve a mds szervezeti egységek altal megkiildott dokumentumok
visszakiildésre keriilnek.

1.2.7. A kozérdek(i adatok megismerése iranti igények teljesitésének, megtagadasanak,
visszavonasanak nyilvantartasa

A kozérdek{i és kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt elGterjesztett kérelmek, igények
teljesitésének, megtagadasdnak, visszavonasanak és az igény (kérelem) teljesitéséhez sziikséges napok
szamanak nyilvantartdsa (Szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti formaban) tartalmazza a kézérdek(i
és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése targydban elGterjesztett kérelmek és az arra adott
vélaszok adatait. A kozérdekid és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése iranti igények
teljesitésérdl, megtagaddsarol, visszavondasardl és az igény (kérelem) teljesitéséhez sziikséges napok
szdmdrdl a Térsasdg, mint adatkezeld nyilvantartdst vezet. Az elutasitott kérelmekrél vezetett
nyilvdntartdst szintén a szabalyzat 5. szami melléklete tartalmazza. A nyilvéntartés informaciot
szolgdltat a NAIH részére torténd adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséhez a kbzérdek( és kézérdekbdl
nyilvénos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagaddsanak szamardl és a
megtagadasok jellemzd indokairdl, illetve a kozérdek( és kézérdekbd! nyilvdnos adatok megismerése
iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szdmardl. A nyilvantartdst az operativ
asszisztens Utjan a Gazdasagi igazgato vezeti. A nyilvdntartédst legalabb évente egyszer, legkésébb a
targyévet kbvetd év janudr 20-ig az adatvédelmi tisztvisel6/felelds ellendrzi, az ellendrzés elvégzését a
nyilvantartdson a nyilvantartdas megfelelségére vonatkozé megallapitassal, esetleges javaslatok
megfogalmazésaval dokumentilja datum és aldirds feltiintetésével.

Az 5. szamu melléklet szerinti nyilvantartds kitditésével egyidejlileg vezetni kell a kézérdek(i és
kozérdekb8l nyilvdnos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagadasanak
adatkezelésével kapcsolatos nyilvantartdst is, melyet a szabalyzat 6. szdmi melléklete tartalmaz. A
nyilvdntartist az operativ asszisztens Gtjan a gazdasdgi igazgaté vezeti. A nyilvantartast legalabb
évente egy alkalommal, legkésGbb a targyévet kévets év januar 20-ig az adatvédelmi tisztviselG/felelfs
ellendrzi és az ellendrzés tényét a nyilvantartdson a nyilvantartascn a nyilvantartds megfelelségére
vonatkozd megallapitassal, esetleges javaslatok megfogalmazésaval, ddtummal és aldirdsaval igazolja.

A Szabdlyzat 6. szamu melléklete szerinti nyilvantartds a Tarsasag Egységes Belsé Adatvédelmi
Nyilvantartdsanak részét képezik.
1.2.8. Adatszolgaltatasi feladatok és intézkedési terv készitése a NAIH zltal megfogalmazott
javaslatokra
Az Info tv. 71/D. § (4) bekezdésének elbirasa alapjén a Tarsasag minden évben janudr 31-ig adatot
szolgéltat a NAIH részére
o akozérdek(i és kdzérdekbdl nyitvanos adatok megismerés
e e irdnti igények teljesitésének és megtagaddsdnak szdmardl és a megtagaddsok jellemzd
indokairol,
o a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez
szilkséges napok atlagos szamardl, valamint
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* akozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérél.

Az adatszolgaltatds hatdrid6ben toérténd teljesitése és a NAIH részére bekiildétt adatszolgaltatas
tovabbitasa a honlapon elhelyezésért felel6s adatkozlé, marketing asszisztens részére torténd
megklildése kozzététel céljabol a gazdasagi igazgato feladata és felelGssége.

A kozfeladatot ellatd szerveknél, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagokndl a kozérdek(i és
kozérdekbdl nyilvanos adatok atlathatdsagara és a kézérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz vald
hozzéférés biztositasdra vonatkozo kovetelmények teljesiilését a Hat6sag a szervek altal a Hatdsag
részére az Info tv. 71/D. § (4) bekezdésében foglalt adatszolgaltatds alapjan, évente két alkalommal
ellenérizheti (a tovabbiakban ellen6rzés). A Hatdsag az ellenérzés lefolytatdsa érdekében az
ellenérzott szervektdl adatokat igényelhet. A Tarsasag a Hatdsag ellendrzéséhez az adatkérésnek a
megkeresés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles eleget tenni.

A Hatosag az ellendrzott szervek részére — a kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok
atlathatosagara és a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés biztositasara
vonatkozé kovetelmények teljesiilése érdekében — javaslatokat fogalmazhat meg. Amennyiben a
Hatdsag javaslatot fogalmaz meg a Tarsasag részére, Ugy az Ugyvezet§ a szikséges intézkedések
végrehajtasa érdekében intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétél szamitott 15 napon
beliil a Hatdsag részére megkldi.

1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat hatdlybalépésével hatalyat veszti a 2019. marcius 1-t6l hatdlyos, a Hir6s Agéra
Kulturalis és Ifjusagi Kézpont Nonprofit Kft. kozérdek(, valamint kozérdekbdl nyilvdnos adatainak
kozzétételére vonatkozd, valamint az adatigénylés rendjét szabdlyozd eljarasi szabélyokrdl szélé
eljarasrendje.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott, kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kbozzétételére,
illetve a kozérdek( adatigénylések teljesitésére vonatkozdan az Info tv., a 305/2005. (XIl. 25.) Korm.
rendelet, valamint a 18/2005. (XII. 27) IHM rendelet elGirdsai az iranyadok.

A szabalyzatot a tartalmara iranyado jogszabdlyi valtozasokat kdvetSen feliil kell vizsgdlni és a
valtozasokat legkésébb 90 napon keresztiil kell vezetni, egyéb esetben a szabdlyzatot legalabb
kétévente felill kell vizsgalni és sziikséges esetben moddositani. A szabalyzat feliilvizsgalatért,
karbantartdsaért az tigyvezetd a felelds, de ezzel megbizhatja a gazdasagi igazgatot is. A fellilvizsgélat
elvégzését a 10. szamu melléklet szerinti felllvizsgalati lapon kell dokumentalni.

A szabdlyzatot a munkavallalok kotelesek megismerni és elSirdsait munkdjuk sordn alkalmazni. A
megismerési nyilatkozat mintadokumentumat a szabalyzat 11. szdm( melléklete tartalmazza.
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Mellékletek:

1

2

8.
9.
10. szamu melléklet

11. szamu melléklet

. szamu melléklet
. szamu melléklet
. szamu melléklet
. szamu melléklet

. szamU melléklet

. szamu melléklet

. szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

Igénylélap kozérdekii adatigénylés elSterjesztéséhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA ES TAKAREKOS TV. SZERINTI ADATOK
Feljegyzés szdban elGterjesztett kozérdek( adatigénylésrdl
Atadas-atvételi jegyz6kdnyv (minta)

Kozérdekii és kézérdekbdl nyilvdnos adatok teljesitése iranti adatigénylések
igények teljesitésének, megtagaddsanak, visszavondsanak nyilvantartdsa

Adatvédelmi nyilvédntartas a kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagaddsdnak adatkezelése
nyilvantartasa

Atfogé jelentés (minta)

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételének folyamatabraja
A kozérdekii adatok irdnti igények teljesitésének folyamatabraja
Fellvizsgalati lap

Megismerési nyilatkozat
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1. szamu melléklet

Igényl6lap kozérdekl adatigénylés el6terjesztéséhez
A kozérdek(i adat megismerését igényl§ neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (magdnszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mds szervezet
esetén az eljard képvisel6 megnevezése):

Levelezési cim:

Telefonszama/email cime:

Kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés targya:

Az adatok megismerésének maodja (a megfeleld rész aldhdzandd):

e személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
e személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrdl masolatot kérek
e amasolatot papir alapon:

o személyes atvétellel

o postai Uton kérem
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¢ amasolatot szamitégépes adathordozén:
o CD-n
o PenDrive-on kérem
e a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem
A Tarsaség az igény kapcsan felmeriil§ kbltségtérités dsszegérdl és annak rendezése modjardl az igény
teljesitése el6tt irasban tajékoztatja az igénylét.

Jelen igénybejelentd lap aldirasdval tudomdsul veszem, hogy az Tarsaség a kizérdek( és kbzérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére benydjtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben a Tarsasag
adatvédelmi felel§sének megkeresésére az dltalam igényelt kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok teljesithet@sége érdekében a kérelem pontositdsara, kiegészitésére vonatkozo sziilkséges
informéacikat nem adom meg. Tudomasul veszem tovabbd, hogy az dltalam benydjtott kérelem az
eljaras folyaman barmikor irdsban felmondhaté.

Datum:

................. L L LT T T PP R YL LT

Igénylé alairasa
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA ES TAKAREKOS TV. SZERINTI ADATOK

Szervezeti, személyzeti adatok

2.szamu melléklet

1. | A kozfeladatot ellité szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefonszama, | A valtozdsokat Az el6z6 allapot ligyvezet6 Marketing vezet§ operativ asszisztens
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatdnak elérhetdségei kévetden azonnal | térlendé

2. | A kézfeladatot ellété szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az | A véltozasokat Az el6z6 allapot ligyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
egyes szervezeti egységek feladatai kévetéen azonnal | térlendd

3. | A kozfeladatot ellito szerv vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, | A véltozasokat Az eléz6 allapot lgyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
beosztasa, elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime) kovetden azonnal | térlendd

4. | A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége (telefonszama, | A valtozasokat Az el6z6 allapot ugyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
elektronikus levélcime) kovetden azonnal | torlendé

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, A valtozasokat Az el6z6 dllapot ugyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
elérhetésége kévetden azonnal | torlendd

6. | A kézfeladatot ellatd szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy | A valtozisokat | Az eléz6 dllapot 1 ligyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellité szervek megnevezése, és 1. | kovetéen azonnal | évig archivumban
pontban meghatarozott adatai ‘tartasaval

7. |A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miikods A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 ligyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
gazdélkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefonszama, kovetden azonnal | évig archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviselSjének neve, a kozfeladatot ellaté tartdsaval
szerv részesedésének mértéke
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A kézfeladatot elldté szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve, székhelye,

magyar és angol nyelven. {A Kecskeméti Hirfs Agéra Nonprofit Kft. esetében nem
keletkezik ebben a kézzétételi egységben relevans informacio.)

8. A viltozdsokat Az eldz8 Allapot 1 - - -
elérhetdsége (postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kévetden azonnal | évig archivumban
kezeld szervének tagjai {A Kecskeméti Hirés Agéra Nonprofit Kft. esetében tartdsdval
nem keletkezik ebben a kdzzétételi egységben relevéns informacio.)
g, | A kozfeladatot ellitd szerv 4ltal alapitott kiltségvetdsi szerv neve, székhelye, a Avaltozssokat Az eldzé allapot 1 - - -
kltségvetési szervet alapité jogszabdly megjelSlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a3 | ksvetSen azonnal | évig archivumban
kdltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjdnak elérhetdsége, mikodési tartasaval
engedélye (A Kecskeméti Hirds Agsra Nonprofit Kft. esetében nem keletkezik ebben a
kézzétételi egységben relevins informacid.)
10. | A kéizfeladatot elldts szerv dltal alapftott lapok neve, a szerkesztGség és kiadd neve €s | 5 \sitozdsokat Az el626 allapot 1 igyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
cime, valamint a fdszerkeszté neve kévetéen azonnal | évig archivumban
tartdsaval
11, |A kSzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontéset Aviltozasokat Az el626 llapot 1 iigyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a kivetGen azonnal | évig archivumban
kézfeladatot ellats szerv felett térvényességl ellenbrzést gyakorld szervnek az 1. tartasaval
pontban meghatdrozott adatai
. Tevékenységre, miik&désre vonatkozé adatok
Kézzéteendd adat KBzzéteendd adat
) elGalitisddrt, elGallitisddrt,
Folyamatgazda helyeshitéséért, helyeshltéséért,
E frissitéséért, friséftésédrt felelbs
bt eltivolitisdért, archiv kbzremiikods
g Adat Frissités Meg6irzés #lomanyba munkavéllaté
w helyezéséért falelfs
terliletért felelss
vazetd
1. | A kiszfeladatot ellaté szerv feladatat, hatdskérét és alaptevékenysségét maghatdrozd, | A véltozdsokat Az eléz2§ dllapot 1 Ugyvezetd Marketing vezet6 operativ asszisztens
a szervre vonatkozd alapvetS jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabilyozd eszkbzdk, | kGvetden azonnal | évig archivumban
valamint a szervezeti és miikidési szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és tartasaval
adatbiztonsdgi szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege
2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févdrosi és virmegyei kormanyhivatal | A valtozdsokat Az eléz6 dllapat - - -
esetében a kézfeladatot ellité szerv feladatardl, tevékenységérdl sz616 tdjékoztatd | kbvetsen azonnal | térlendd
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A helyi dnkormanyzat nként vdllalt feladatai (A Kecskeméti Hirsis Agéra Nonprofit Negyedévente Az elGzd dllapot 1 - - -
Kft. esetében nem keletkezik ebben a kizzétételi egységben relevdns informadcid.) évig archivumban

) tartasaval
Allamigazgatdsi, Gnkormdnyzati, és egyéb hatésdgi iigyekben iigyfajtinként és | A valtozdsokat Az el6z6 dllapot - - -
eljarastipusonként a hatdskdrrel rendelkez6 szerv megnevezése, hatdskdr | kbvetSen azonnal | térlendd
gyakorldsdnak &truhdzdsa esetén a ténylegesen eljdré szerv megnevezése,
illetékességi terlilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljdrdsi
illetékek (igazgatdsi szolgiltatasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd elfirdsi szabdlyok, az
eljidrdst meginditd irat benydjtdsdnak mdédja (helye, ideje}, igyfélfogadas ideje, az
gyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatdridG), az iigyek intdzését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tdjékoztatds és az fgyintézdshez hasznilt
letGlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolddd jogszabdlyok jegyzéke, tijékoztatds az
tigyfelet megilletd Jogokrdl és az ligyfelet terheld kételezettségekrsl
A k&zfeladatot ellitd szerv dltal nyujtott vagy kéitségvetésébsl finanszirozott A valtozisokat Az elz4 éllapot 1 Ugyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
kézszolgdltatasok megnevezése, tartalma, a kbzszolgdltatisok igénybevételének kivetden azonnal | évig archivumban
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények tartdsdval
A kbzfeladatot elldté szerv altal fenntartott adathdzisok, iletve nyilvdntartisok leiré | A viltozdsokat Az el26 allapot 1 Ogyvezetd Marketing vezetd operativ asszisztens
adatai {név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kire, | kdvetden azonnal | évig archivumban
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv), az adatvédelmi tartdsaval
nyilvdntartashba bejelentendd nyilvintartisoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal
- alaptevékenysége keretében — gy(jtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mdédja, a masolatkészités kbltségei
A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvdnos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés médja, [ Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 Ugyvezets Marketing vezets operativ asszisztens
a kiadvény ingyenessége, illetve a kiltségtérités mértéke édvig archivumban

tartasaval
A testitlati szerv ddntései elbkészitésének rendje, eljirdsi szabalyai, a testiileti szerv | A valtozdsokat Az eldzd dllapot 1 Ogyvezetd Gazdasdgi igazgatd titkarsagi asszisztens
{iléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvinossdga, dontései, ilésének jegyzbkinyvei, kdvetSen azonnal | évig archivumban
illetve &sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsdnak adatai, ha ezt jogszabdly nem tartasdval
korlitozza
Atdrvény alapjan kézzéteend§ jogszabalytervezetek és kapcsolddo dokumentumok; | Torvény eltérd Az el§z6 allapot 1 - - -
a helyl 8nkermdnyzat képvisel5-testiiletének nyilvinos filésére benydjtott rendelkezése évig archivumban
eliterjesztések a benyujtds idGpontiitdl (A Kecskeméti Hirbs Agdra Nonprofit Kit. hidnydban a tartasdval
esetében nem keletkezik ebben a kézzétételi egységben relevédns informdcié.) benydjtas
idGpontjat

kévetden azonnal
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10. | A kozfeladatot ellitd szerv dltal kdzzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Legaldbb 1 évig Ugyvezetd Marketing vezets operativ asszisztens
archivumban
tartdsaval
11. | A kéizfeladatot ellatd szerv dltal kiirt palydzatok szakmai lefrdsa, azok eredményei és | Folyamatosan Az elézd allapot 1 Ugyvezets Marketing vezetd operativ asszisztens
indokoldsuk évig archivumban
tartdsaval
12. | A kezfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, | A vizsgalatrs! sz6l6 | Az el§z6 dltapot 1 Ugyvezets Marketing vezetd operativ asszisztens
ellendrzések nyilvinos megallapitasai jelentés évig archivumban
megismerdsét tartasaval
kévetSen
haladéktalanul
13. | A kiizérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes | Negyedévente Az elz6 dllapot Ugyvezets Marketing vezetd operativ asszisztens
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az adatvédelmi felelGs neve térlendd
14. | Akizfeladatot elldtd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon alapuld Negyedévente Az el&zd llapot 1 Gazdasagi igazgatd divizi6 igazgatok Bér és TB Ogyintézd,
statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id8beli valtozasuk évig archivumban gazdasagi munkatdrs
tartasdval
15. | A kozérdeki adatokkal kapesolatos kitelezd statisztikai adatszolgdltatds adott szervre | Negyedévente Az el6z6 3llapot 1 Gazdasagi igazgatd divizic igazgatsk Bér és TB. Ugyintéz5,
vonatkozd adatai évig archivumban gazdasagi munkatars
tartasdval
16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositdséra frényulé szerzodések listdja, amelyekben a | Negyedévente Az elGz6 dllapot 1 - - -
kézfeladatot elldté szerv az egyik szerzdd6 fél (A Kecskeméti Hirds Agdra Nonprofit évig archivumban
Kft. esetében nem keletkezik ebben a kozzétételi egységben relevans informicic.) tartasaval
17. | A kbzfeladatot ellats szerv kezelésében 1évE kozérdek(i adatok felhaszndldsdra, | A valtozdsokat Az elfz6 dllapot 1 - - -
hasznositasira vonatkozé altalinos szerzGdési feltételek {A Kecskeméti Hirds Agdra | kéivetSen azonnal | évig archivumban
Nonprofit Kft. esetében nem keletkezik ebben a kozzétételi egységhen relevdns tartasdval
informdcid.)
18. | A kiszfeladatot ellitd szervre vanatkozd killnds és egyedi kizzétételi lista (Takarékos | A valtozésokat Az el526 dllapot Ugyvezetd Gazdaségiigazgaté | faknyvelf, bér- és 78
tv. szerinti kiilonds kdzzétételi lista) kévetden azonnal | torlend6 tigyintéz6
19, | A kbzfeladatot ellétd szerv kezelésdben levs, a kdzadatok Gjrahasznositasardl sz616 | A valtozdsokat Az elGz6 dllapot 1 - - -
torvény szerint Gjrahasznositas céljdra elérhetd kulturalis kdzadatok listdja a kévetd 15 napon évig archivumban
rendelkezésre illé formatumok megjeldlésével, valamint a kzfeladatot ellatd szerv | belil tartdsaval

kezeléséhen levs, a kozadatok Gjrahasznositésardl széld torvény szerint
ijrahasznosithatd kbzadat tipusokré! valé tajékoztatds, a rendelkezésre allé
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formatumok megjeldlésével (A Kecskeméti Hirds Agéra Nonprofit Kft. esetében nem
keletkezik ebben a kizzétételi egységhen relevans informacid.)

20.

A 19, sor szerinti kGzadatok és kulturalis kézadatok ujrahasznositdsara vonatkozd
dltalanos szerzbdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata (A Kecskeméti
Hirds Agdra Nonprofit Kft. esetében nem keletkezik ebben a kbzzétételi egységben
relevans informacio},

A viltozdsokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el628 dllapot
torlends

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kbzadatok \jrahasznositds céljdbs! torténd

A valtozdsokat

Az ol8z4 dllapot

21,
rendelkezésre bocsatdsdért fizetend§ dijak dltalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat | kévetd 15 napon torlendé
képezd tényezfkkel egyiittesen {A Kecskeméti Hiris Agéra Nonprofit Kit. esetében beliil
nem keletkezik ebben a kdzzétételi egységben relevins informdcis).

22, | A kdzadatok dirahasznositdsardl sz616 tdrvény szerinti jogorvoslati tijékoztatds (A A viltozasokat Az el@z6 dflapot
Kecskeméti Hirds Agdra Nonprofit Kft. esetében nem keletkezik ebben a kozzétételi | kévetd 15 napon térlendd
egységben relevans informacid). belil

23 | A kiizfeladatot ellatd szerv dltal megkotitt, a kBzadatok tjrahasznositdsardl szél4 A véltozasokat Az elfz6 dllapot
tdrvény szerint kotdtt kizdrdlages jogot biztositéd megallapoddsok szerzdé feleinek | kévetd 15 napon térlendd
megjeltlése, a kizardlagossag idGtartamanak, térgydnak, valamint a megdllapodds bellil
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése {A Kecskeméti Hiréis Agdra Nonprofit Kft.
esetében nem keletkezik ebben a kozzétételi egységben relevins informdcid).

24, | A kdzleladatot elldtd szerv dltal kitdtt, a kizadatok djrahasznositdsardl sz61é térvény | A viltozdsokat Az el6zd dllapot
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizdlsara kizdrolagos jogot hiztositd kévetd 15 napon térlendd
megallapoddsok szivege (A Kecskeméti HirSs Agéra Nonprofit Kft. esetében nem beliil
keletkezik ebben a kézzététell egységben relevans informacid).

25, | A kbzadatak djrahasznositdsardl sz6l6 torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi A viltozasokat Az elG26 dllapot
szervezetszabdlyozd eszkdz, kbzszolgiltatasi szerz8déds vagy mds kitelezé erfvel biré | kivetd 15 napon torlendd
dokumentum (vagy az annak elérhetfségére mutatd hivatkozis), amely az belii{
ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsdthatd kizadat gyidjtésével,
elgallitdsaval, feldolgozdsaval és terjesztésével bsszefiiggd kéltségek jelentds
részének sajit bevételbdl vald fedezasat irfa el§ a kdzfeladatot ellatd szerv részére (A
Kecskeméti Hirds Agéra Nonprofit Kft. esetében nam keletkezik ebben a kizzétételi
egységben relevins informdcio).

1. Gazddlkoddsi adatok
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meghatdrozott ideig,

K&zzéteendd adat Kézzéteends adat
elGallitdsdért, el&aliitssdért,
helyeshitéséért, helyeshitéséért,
£ Folvamateazda frissitéséért, Erissitésaért felelds
@ Adat Frissftés Megdrzés yamat eltdvolitisaért, archiv kdzrem(iksds
a 4llomdnyba munkavdllalé
helyezéséért felelds
szakmai vezetd
1. | A kézfeladatot ellitd szerv éves kaltségvatdsa, szamvitell térvény szerinti beszdmolsja | A viltozdsokat A kiszzétételt kivetd Gazdasdgi igazgatd Fakonyveld kbnyvel6
vagy éves kiitségvetési beszdmoldja kévetSen azonnal { 10 évig
2. | A kézieladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszdmara és személyi juttatdsaira | Negyedévente A ktldn Gazdasdg igazgatd Fokonyvelé kbnyvel6, bér-és T8
vonatkozé dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk jogszabilyban tgyintéz8
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az egyéb meghatirozott ideig,
alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtdja és mértéke Gsszesitve de legalakb 1 évig
archivumban
tartdsdval
3, | A kezfeladatot elldts szerv dltal nydjtott, az dllamhdaztartdsrol szl torvény szerinti | A déintés A kdzzétételt kévetd - - -
kiltségvetdsi tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds céljéra, | meghozataldt 5 évig
Gsszegére, tovibba a tdmogatdsi program megvaldsitdsi helyére vonatkozd adatok, | kévet§ hatvanadik
kivéve, ha a kozzététel elStt a kéltségvetdsi tdmogatdst visszavonjdk vagy arrdl a | napig
kedvezményezett lemond (A Xecskeméti Hirts Agéra Nonprofit Kft. esetében nem
kelatkezik ebben a kizzétételi egységben relevans informacio).
4. | Az dllamhdztartds pénzeszkézei felhasznilsival, az #llamhaztartashoz tartozs | A dontés A kizzétételt kivets Gazdaség! igazgatd Fokényvel6 titkdrsagl asszisztens
vagyonnal térténé gazddlkoddssal Osszefiiggd, otmillic forintot elérd vagy azt | meghozatalat 5 évig
meghaladd érték( drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgiltatds megrendelésre, | kévetd hatvanadik
vagyonértékasitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyont értéki jog dtaddsdra, | napig
valamint koncesszidba adésra vonatkozo szerzdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzfdést kitd felek neve, a szerzfdés értéke, hatdrozott idére kitdtt szerzdés
esetében annak idStartama, valamint az emlitett adatek vdltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekke! kdzvetlenil &sszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikdtott — altaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgéltatdst kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kdzill a magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az
idGszakonként visszatérs — egy évnél hosszabb id&tartamra kitott — szerzGdéseknél az
érték kiszamitdsakor az ellenszolgiltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul vennt.
Az egy kbltségvetési évben ugyanazon szerzdd8 féllel kistott azonos tdrgyd szerzGdések
értékét egybe kell szamitani
5. | A kencessziérol sz6ld térvényben meghatarozolt nyilvdnos adatok {pélyazati kiirdsok, | Negyedévente Akilon - - -
palyazdk adatai, az elbirdldsrdl készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) (A jogszabalyban
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Kecskeméti Hirtis Agéra Nonprofit Kft. esetében nem keletkezik ebben a kbzzétételi

de legaldbb 1 évig

egységben relevans informacid). archivumban
tartdsadval
A kizfeladatot ellito szerv dltal nem alapfeladatai ellitdsara (igy kiiléndsen egyesillet | Negyedévente A kiilén Gazdasdgt igazgaté Fékényvels kanyveld
tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmal és munkavillaléi érdek-képviseleti szervei jogszabdlyban
szimdra, foglalkoztatottjai, ellitottiai  oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és meghatdrozott ideig,
sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatdsdra, alapitvinyok &ltal ellstott de legaldbb 1 évig
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghaladé kifizetések archivumban
tartdsdval
Az Eurdpai Unié tdmogatasival megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd | Negyedévante Legalibb 1 évig Gazdasdgl igazgats Fékanyveld kdnyvel§
szerz6désak archivumban
tartdsdval
Kizbeszerzési informdcidk {éves terv, 6sszegezés az ajanlatok elbirdldsdrél, a megkétstt | Negyedévente Legalbb 1 évig Gazdasagi igazgatd Fékényveld kdnyvel§
szerzddésekrsl) archivumban
tartasdval
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Takarékos tv. 2. §-a szerinti adatok

Kézzéteend§ adat Kozzéteends adat
el§illitisaért, elgallitds4ért,
helyesbitéséért, helyeshitdséért,
‘5 Folyamateazda frissitéséért, frissitéséért felelbs
H Adat Frissités Meg6rzés yamatg eltdvolitissért, archiv | kizremakdds
@ allomanyba munkavallalé
helyezéséért felelds
szakmai vezetd
1. A kbztulajdonban 8llé gazdasdgi tarsaség a kdzzététel idSpontjdban fenndlld | a kézzétételt két évig ligyvezetd ) gazdaszigi Ec'sn.welﬁ, bér-és TB
adatok alapjdn a vezetd tisztségvisel8k, a feliigyelbizottsdgi tagok, a munka § megalapozd igazgatd/fEkdnyvel§ |igyintézd
tarvénykonyverdl sz816 2012. évi I, térvény (a tovibbiakban: Mt.) 208. §-a szerint | jogviszony
vezet§ &lldsi munkavillalok, valamint az &ndlldan cégjegyzdsre vagy a | létesitését
bankszamla feletti rendelkezédsre jogosult munkavallalok kévetd 15 napon
a) neve, :f"";fn "
ves - Bvatden pediga
b) tisztsége vagy munkakére, tarsasdgiadd-
¢} munkaviszonyban allé személy esetében bevallasra nyitva
ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjdn kdzvetlenill vagy kdzvetve allo hatéric!ti.
nyditott pénzbeli juttatasok, ezen belul kildn feltiintetve alapbérét, egyéb | utolss napjdig
idGhérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozd id6tartamaot, illetve
a teljesitménybért megalapoz6 teljesitménykdvetelményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerz8dés, illetve a munkaszerzédés alapjén jaré mértéke
megjeldlve a munkavallaléra irdnyadd végkielégités, illetve felmondasi idd
id6tartamat,
cc) az Mt. 228. § alapjan kikitétt id6tartamot és a kitelezettség vallaldsanak
ellenértéke,
d) a gazdasdagi tarsasdgokrol sz616 2006. évi IV, térvény (a tovabbiakban: Gt.) 22,
§ (2) bekezdés a) pontja szerinti jogviszony, valamint a feliigyelbizottsdgi tagok
esetén
da) a meghbizasi dij,
dh) a meghizasi dijon feliili egyéb jaranddsigok,
dc) a jogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasok,
2. | a kéztulajdonban 416 gazdasdgi tdrsasdg a kbzzététel id@pontjiban fenndlld | a kézzétételt két évig Ugyvezetd _ pazdasdgi -
adatok alapjén a mdsokkal egyiittesen cégiegyzésre vagy a bankszdmla feletti | megalapozd igazgato/fGkdnyveld

rendelkezésre jogosult munkavillalék, valamint a munkdltatd mkgdése
szempontjibél meghatérezé jelentéségl egyéb munkavdllalék esetében az (1)
bekezdés b}—c) pontjaban meghatarozott adatok

jogviszony
létesitéset
kdvetd 15 napon
heliil, ezt
kévetSen pedig a
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tarsasagiado-
bevalldsra nyitva
allo hataridé

utolsd napjiig

a kdztulajdonban allé gazdasdgi tdrsasdg a kizzététel idépontjdban fenndlld
adatok alapjén a pénzeszkdzei felhaszndldsdval, a gazdasdgi tarsasdg vagyondval
torténd gazddlkoddssal dsszefiggl — az egyszerd kdzbeszerzési elfdras
értékhatdrat elérd vagy azt meghaladd értékd — drubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékfi jog dtaddsdra, valamint
koncessziéba addsra vonatkozd szerzGdések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerz{dést kot felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozottidére katbtt szerz6dés
esetében annak idftartama, valamint az emlitett adatok véltozdsai adatai. A
szerzGdés értéke alatt a szerzdés targydért kikotott — altaldnos forgalmi adé
nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylat esetén pedig a
vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke kozil a magasabb Hsszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérs — egy évnél hosszabb idétartamra
kétott ~ szerz8déseknél az érték kiszdmitdsaker az ellenszolgdltatds egy évre
szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzddd féllel kitott azonos tdrgyl szerzdések értékét egybe kell szamitani.

a szerzddés
létrejottét,
valtozds
hekGvetkezését
kéveté 60 napon
beliil

két évig

iigyvezet§

gazdasdgi
igazgatd/fokdnyveld

operativ asszisztens
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3, szamu melléklet

Feljegyzés szoban eléterjesztett kozérdekd adatigénylésrdl
A kdzérdeki adat megismerését igénylé neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas
szervezet elnevezése):

z

A képvisel6 neve {magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljéréd
képvisel6 megnevezése):

Levelezési cim:
Telefonszama/email cime:

Kézérdekii adatigénylés targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az adatok megismerésének modja (a megfeleld rész aldhtizando):

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
e személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokro]l masolatot kérek
» amdsolatot papir alapon:
o személyes atvétellel
o postai uton kérem
e amdésolatot szamitégépes adathordozon:
o CD-
o PenDrive-on kérem
s amasolatot elektronikus levélben tovibbitva kérem
Jelen igénybejelentd lap aldirdsaval tudomadsul veszem, hogy az Térsasdg- és Piacfenntarté Szervezet a kozérdekii adat
megismerésére benytjtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kHzérdekii adat a
teljesithetéség érdekében tdrténd pontositdsa, kiegészitése sziikségesse valik, és a belsd adatvédelmi felelGs
megkeresésére a szilkséges informaciokat nem adom meg.

Datum:




4. szamu melléklet
Atadés-atvételi jegyz6kanyv

(minta)
Iktatdszam:
Amely késziilt @ ... (Tarsasag  neve és cime  beirando)................szamu helyiségében
202 e OV) s ANBRRP) i 00 (nap)-dn a kozérdekli és kozérdekbsl nyilvdnos adatok megismerése iranti
crveeeen.iktatoszamu igény teljesitésérsl.
JEIBNVANNAK . cscsemmsmsimsssisrmnisissssst NV, sssiiniammsosmanisisnss i BRCIN; MIBE ipényls
e NBV)co e e.MUNKakO T megnevezés, a Tarsasag részérdl

Ha a tarsasdg részérél nem az adatvédelmi tisztvisel§ van jelen, akkor a jelen Iévé személy adatvédelmi tisztvisels altali
meghatalmazasanak

KeIte: e ceececscnicccccsnennes, IKEATOSZAM@ oo, (D@ @z adatvédelmi tisztviseld van jelen a
Tarsasag részér6l, akkor kihizando).

Az igényelt adatok atadds-atvetelének MOG]a:. ... ceecuercerie e ees s e e
Ha az dtadds mddja, adatbetekintés megismerésre, akkor az adatbetekintés id&tartama: ..ooooroovoonn, (6ra,
4135 /o | | R——— (6ra percig)*

*Ha az atadds-atvétel mddja nem adatbetekintés, akkor kihizandd)

Az igényl6 nyilatkozata az adatbetekintés soran meghatérozott adatok atadas-atvételének modjarél:

Nyilatkozom, hogy a kovetkezd adatokat részemre a kovetkezé modon kérem
B U BTN e ettt e e et es et s st es s sas R e e et s 888 S4B A s sS40k She et et et s raema e e et et et s e s e teseesenn e nan

Tudomasul veszem, hogy az adatok igénylése koltségtéritést vonhat maga utan, amelyet a részemre megkiildott irdsbeli
tajékoztatas alapjan és szerint vagyok kételes rendezni.

Nyilatkozom tovabbad, hogy a Tarsaség képviselSje tajékoztatott arrdl, hogy a kozérdek és kézérdekbd| nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozo igényem az eljérds soran barmikor visszavonhatom, de ebben az esetben is koteles vagyok a
Térsasdg igényem teljesitésével kapcsolatos felmeriilt kéltségeit megtériteni.

Kecskemét, 202..... (év), ........... (honap).....cccecevveeeneee(N@p)

igényl6 alairasa
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Személyes adatétvétel esetén az atadott-dtvett adatok pontos meghatarozésa, adathordozd tipusa, formaja, oldalak
szdma stb.:

A jegyzkonyvben foglaltakat megismertem, megértettem, azzal egyetértek és az abban foglaltak valédisagat
aldirdsormmal tanGsitom.

T P P PP TP TP TR PYY T Y] IYIYITI T T P RY R EATY

aldiras alairas
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5. szamu melléklet

Kozérdekd és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének, megtagadasanak, visszavonasanak nyilvantartasa és az
igény (kérelem) teljesitéséhez sziikséges napok szama

202....... év
Sorszdm Erkezés | Iktatészdm Az Adatigényld Az Vilasz Vilasz Vélaszkiildés Teljesitett Adatfajta/adatkér Elintézés Elutasitas
kelte adatigénylés neve adatigénylés kelte iktatészama mdédja [Elutasitott napjai indoka
médja térgya széma
1. 2. 3. 4, 5. 6. P 8. 9. 10. 11. 12. 13.

Megjegyzés: Az iktatdsra a 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet 42. § eldirasa alapjan keriil sor, az elutasitott kézérdekii adatok nyilvantartasat az Info tv. 30. § (3) bekezdése irja eld.

Adattkorok (az adatkorok bévithetdk):

1. szerzddések

2. FB tagjaira vonatkozo adatok (személyes adatok, elérhetéségi adatok stb.)

3. Munkavdllalékra vonatkozo adatok (név, bér, munkakér, elérhetdség, munkaszerzGdés adatai stb.)

4- Koltések, kaltségek adatai




6. szamt melléklet

A kézérdek( és kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és megtagaddsanak adatkezelése nyilvantartasa*®

Ieénybeiclentés Az igény A teljesttés, Adatok Alkalmazott S:e(;:;il){(cs

genyel Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja | Igényl§ személyes adafai | T=teljesitett/ | elutasitds kezelésének | adatfeldolgozisi | Adatpazda noazoz

ikiatd szima . P i am . torlésének
E=clutasitott | iktaté szdma idGtartama technologia dituma

* A nyilvAntartésban a visszavont igényeket nem kell szerepeltetni, csak a visszautasitott &s teljesitett igénycket. A nylivintartasban az igénybejelentés, a teljesités, elutasitas iktatészima meg kell,
hogy cgyezzen a szabilyzat 5. szdmi mellékletében szerepld igémybejelentés, teljesités, clutasitds iktatészimaval, Az igény teljesitését, illetve a kiltségek meghizetését kivetfen az igényld személyes

adatait haladéktalanul torilni kell.

Ellendrizte:

Megallapitis a nyilvintartis megfeleldségérdl:........... Eeksttsisrersarsanssasasinsastessriann chesreeserasarsreatsesssarsartene vesatrererterneasasarasanes
Javaslat(oK)ieeeeiasetsesrransrensancnaiaitasnscassanes P cetetetaEssarIATRsRssaesreruenenne rtabetbrEsraTaTsTsassssesenres vhese
Keeskemét, 202,... (€¥), -.cueeeees (HONAP).se ceeseerss(BAP)

------- B T T L L e R T R T L e

adatvédelmi tisztviseld/Telelds




7. szaml melléklet
Atfogd jelentés
a kézérdekd és kizérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételérdl a 202... fél/évben (a megfeleld év beirando)
{minta)

| ST 1 ey 4] 11 1RO

KESZUIL: wouonrrrerrerserieser s eneeineennnnns(@ hONlap megnevezése befrandd) honlapon a 202... félévben kdzzétett kdzérdekii
adatok és kizérdekbél! nyilvanos adatok kdzzétételérd|

L Részletes megdallapitasok:

.....................
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1. Osszegz6 megéllapitasok:
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. Javaslatok:
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A kdzérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének folyamatabraja

Adat elGallitasa, helyesbitése,
frissitése a kijelolt kozremiikodo Honlapon kozzétett
munkatars altal kozérdek(i adatok

Az ellenérzott adat

8. szamu melléklet

honlapon elhelyezé
felels adatkozl6 altali
kozzététele, adat
eltavolitasa, archiv
dllomanyba helyezése

kozzétett
adatok
naplozasa
Az eldallitott,
helyesbitett,
frissitett adat felel6s
szakmai vezetd altali
ellenérzése

kozadat-

Meta leird adatok keres6ben

készitése a kozadatkereso kozzétett
fele adatok




szobeli igény
irasbha
foglaldsa

irasbeli
igény

A kézérdekd adat iranti igények teljesitésének folyamatabrdja

9. szamu melléklet

lgeny teljesitése
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Felllvizsgélati lap

10. szamu melliéklet

A 202X 1o napjatol hatdlyos kdzzétételi szabdlyzathoz

Feliilvizsgalat
idépontja {év,
hénap, nap)

Felfilvizsgdlatra okot
add kdriilmény
révid leirasa

A fellilvizsgdlat
megdllapitisa/Végrehajtott
intézkedés rovid leirasa

Feliilvizsgalatot
végzd személy neve




Megismerési zaradék

11. szamu melléklet

Alulirott aldirasommal tanusitom, hogy a szabalyzatban foglalt rendelkezéseket megismertem és koteles vagyok a
munkdm soran a szabalyzatban foglaltakat betartani.

Sorszam

Név

Munkakori beosztas
megnevezése

Megismerés
ddtuma (év,
hénap, nap)

Aldiras
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