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A Hirés Agoéra Kulturalis és Ifjusagi Kozpont Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Térsasag
(tovabbiakban: Téarsasidg) kozérdekd, valamint kozérdekbél nyilvdnos adatainak kozzétételére
vonatkozo, valamint az adatigénylés rendjét a kovetkezOk szerint hatdrozza meg.

1. ALTALAN OS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy az informaciés o6nrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsigrél
sz6l6 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt el6irasok figyelembevételével
elésegitse a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adatok) megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét, tovabba a kételezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalaval osszefiiggd feladatok ellatasanak rendjét.

2. A szabidlyzat hatdlya
2.1. A szabélyzat hatéilya kiterjed

2.1.1 a Térsasag alkalmazottaira és az egyéb munkavégzésre irAnyuld jogviszonyban
foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban egyiitt: a Tarsasag dolgozdi),

2.1.2  a Térsasagnal végzett kozérdekil adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra,

2.1.3 a Tarsasag tevékenységére vonatkozd, valamint a Téarsasidg kezelésében 1évé
kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés (tovabbiakban: kozérdeki
adatigénylés) teljesitésének eljarasrendjére, igy barmely természetes személyre, aki
az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kozérdekii adat(ok)
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2.2. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabdly A4ltal védett adatra
(kiilonOsen: személyes adat, kiilonleges adat, iizleti titok, mindsitett adat).

2.3. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

2.3.1 Adatfelelds: ezen szabalyzat vonatkozisdban az a személy, aki az Adatkezeld
szervezetén belill az egyedi adatigényléshez és az adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo feladatokat elvégzi.

Kozérdekli adat: az é4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatdnak ellatisaval

Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es§ barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil a kezelésének
modjatél, 6nalldé vagy gyljteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskorre
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére a birtokolt adatfajtikra és miikodést
szabalyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkoddsra a megkdtott szerzddésekre

vonatkozo adat.
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: A kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden

olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Személyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett

neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis,
gazdasagi, kulturdlis, vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismeret — valamint az
adatbdl levonhaté az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

II. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. Altalinos tajékoztatasi kitelezettség teljesitése

1.1. A Tarsasag - mint kozfeladatot ellatd allami szerv - a feladatkorébe tartozd tigyekben kételes
elésegiteni a kézvélemény pontos és hiteles tdjékoztatasat. Ennek érdekében elektronikusan
vagy mds modon kdzzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén hozzaférhetdvé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, - igy kiilondsen a hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére, a birtokdban levd adatfajtdkra és a miik6désérdl szolo jogszabalyokra
vonatkozé - informacidkat.

1.2. A Tarsasagrol a hiteles, pontos és gyors tajékoztatist egyedi kommunikacids eszkdzdk és

csatornak felhasznélasaval kell elosegiteni.

2. Tajékoztatasi kotelezettség

A Térsasag tajékoztatasi kbtelezettsége kiterjed kiilondsen:
e a Térsasag koltségvetésére €s koltségvetési koncepcidira
o a Tarsasagi koltségvetés végrehajtasara (éves beszamolora)
e k&zpénzek felhasznaliséra

e kozpénzek felhasznalasara kotott szerz6désekre

3. Koizérdekit adatok kozzététele

A Térsasdg az Infotv. 2. sz. melléklete szerinti altaldnos kdzzétételi lista alapjan a Tarsasag
tevékenységéhez kapcsolddéan meghatarozott kdzérdeki adatokat a Tarsasag sajat honlapjan,
a https:/ /hirosagora.hu/kozerdeku cimen teszi kbzzé.

3.1. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének feladata az adatfelelds feladata.

3.2. Az Infotv. szerinti &ltaldnos kozzétételi lista a Tarsasag szervezetre vonatkozdan
3



kozzéteend6 adatait, azok tartalomfelelds szervezeti egységeit, az adatkozlés gyakorisagat
jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

3.3. A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld kozzététel teljesitésérdl — a munkakéri leirdsban
is felhatalmazott — adatfelelés gondoskodik. Az adatfelelds minden esetben a szakmai
felel6s altal adott iranymutatasa betartasaval gondoskodik:

a Tarsasag honlapjan kozzéteendé adatok hataridoben torténé megjelenésérdl,
az esetleges téves adatok eltavolitasarol,

- azidbszeritlenné valt adatok eltavolitasardl,

a frissitett kbzzéteendd adat megjelenitésérdl,

a honlapon kezelt adatallomany biztonsagi mésolat meglétrél.

A Tarsasag szervezeti egységeinél keletkezett adatok kozzétételét az adatfeleldshéz torténd
megkiildés el6tt az Igazgatd hagyja jova.

Szakmai teriiletért felelés feltolté publikalé gondoskodik az alibbiak szerint:

- tartalmilag megfeleld és formailag szerkesztett kdzzéteendd adatot adatfelelds
részére torténd megkiildésérol,

- az adatfelelds, (mint adatfeltoltd) €s igazgatd (mint jovahagyd engedélyezd) részére
a a kozadatnak minosiilé adat megkiildésérol,

- a pontatlan, téves kozadat mielébbi helyesbitésérol, tovabba az elkésziilt modositas
elektronikus uton, e-mailben ismételt jovahagyasra torténd megkiildésérol az
adatfelelos és igazgato részére.

A kozzéteend6 adatok pontossagarol, szakszeriliségérol és aktualitasardl kozzététel eldtt és utén,
az adott teriilet szakmailag illetékes vezetdje a felelds.

3.4. A kozzétételi kotelezettségek nyilvantartisa

3.4.1. A kozadatkeresé rendszerben torténd adatszolgaltatas teljesitéséhez a leiré adatok
az alabbiak:

- Adatkezelés célja (cime, targya)

- Adatkezelés jogalapja

- Adatok forrasa

- Adatok kezelésének id6tartama

- Alkalmazott adatfeldolgozési technoldgia
- Adatgazda

4. Kozérdekii adatok megismerése iranti igények intézésének rendje

4.1. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

42. A kozérdekli adatok egyedi igénylésének teljesitésével kapcsolatos feladatokat az
adatvédelmi felel6s koordindlja. Az adatkezeld a kdvetkezd mddon fogadja a kdzérdekii adat
megismerésére iranyulo igényeket:



postai uton a 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 1. cimre cimezve,
elektronikus uton az hirosagora(@hirosagora.hu e-mail cimre cimezve,
személyesen a Térsasag titkarsagan irdsos formaban benyujtva, illetve
telefonon, a +36 76 503-210 telefonszamon eldterjesztve.

4.3, A kozérdek( adatigénylésekre torténd valaszadast az adatvédelmi felelds teljesiti.

4.4. Az Infotv. szerinti elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra iranyulo igény esetében a
adatvédelmi felelds tdjékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetségérdl, és
arrol, hogy a tdjékoztatasa egyidejlleg az igény teljesitettnek tekintendo.

4.5. A kozérdekii és kizérdekbdl nyilvinos adatigénylés koltségei

4.5.1.

4.5.2.

Maisolat készitésével Gsszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd,
melynek Osszegét az adatigényldvel elére kozoini kell.

A koltségtérités pontos Osszegét a Tarsasag az adatszolgaltatast megel6zden
kételes meghatarozni.

4.6. Az eljards megindulasa és az azonnal megvalaszolhato kérdések

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

Kozérdekll adat megismerésére iranyuld igényt nyijthat be barmely természetes
személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a
tovabbiakban: igényld) fliggetleniil attol, hogy az igényben foglalt adatokat sajat
felhasznalasra, vagy mas személy, szervezet részére torténé tovabbitas céljabol
igényli.

A szodban eldterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve

az szamara kielégitd €s az igényelt adat a Tarsasag honlapjin vagy mas mdodon
jogszerlien mér nyilvanossagra keriilt, az igény a Tarsasag szervezeti egységeinek
hataskérére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Az igényld igényét az eljards teljes tartama alatt barmikor visszavonhatja, a
Tarsasag azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Az irdsban - a Szabdalyzat 2. szdmu melléklete szerint - benyujtott igényben az
alabbi adatokat kell megjel&lni:

az igényl0 neve és levelezési cime;

telefonos vagy elektronikus elérhet&sége;

az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat személyes bemutatas soran kivanja
megismerni, vagy masolatok készitését igényli;

masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen, postai Gton,
telefaxon vagy elektronikus levélben).



4.6.5.

Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény
teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges.

4.7. Eljarasi hatarid6k

4.7.1.

4.7.2.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének az igény beérkezését
kovetben a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget
tenni. E fenti hatéridé — szébeli és irdsbeli kérés esetében egyarént — az igénylés
Térsasagban torténd érkeztetésének napjatol szamit.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, az igénylét 15
napon beliil irdsban vagy elektronikus tton kell értesiteni.

4.8. Az igény vizsgilata

4.8.1.

4.8.2.

Az adatvédelmi felelés az adatigénylés hozzad torténd beérkezésekor koteles
ellendrizni, hogy az igénylé az igény kérelmét a teljesithetdség szempontjabol
megfelelden terjesztette-c el6. Az ellendrzés soran azt is vizsgalni kell, hogy

a megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhatd-¢ a teljesithetéséghez;
az adatok ténylegesen a Tarsasig kezelésében vannak-e;
az igényl0 igényel-e mésolatot az adatot tartalmazé dokumentumrél.

Amennyiben az adatvédelmi feleldés (nem nyilvénos adatra vonatkozd igény
esetében az Igazgato) azt 4llapitja meg, hogy az igényl 4ltal igényelt adatok nem
hozhatoak nyilvanossagra, Ggy e dontésérdl, és annak okairél az adatvédelmi
felelds az igénylét frdsban postai uton, illetve ha az igénylé elektronikus levelezési
cimét k6zolte e-mailen is értesiti.

4.9. Az adatok ataddsa

49.1.

4.9.2.

4.9.3.

49.4.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igényld 4ltal kivant technikai
eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban
nyilvinossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is.

Ha az igényldé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, a
adatvédelmi felelos idopont egyeztetése céljabol haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az igényldvel.

A megbesz€lt iddpontban személyesen megjelend igénylének a belsd adatvédelmi
felelés altal megbizott, a teljesitést végzd szervezeti egység iigyintézje
megismerésre 4tadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy az iigyirat eléadoi
ivén alairaséval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok
bemutatésra kertiltek.

Az adatok tanulmanyozasdra - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozdsa soran az azzal
megbizott iigyintézé koteles végig jelen lenni, az adatok biztonsagara, illetve
véltozatlansagara feligyelni.



49.5. Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrdl jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére irdnyuld igényét, illetve a mésolatok atvételének valasztott
modjat (személyesen, postai Gton, telefaxon, elektronikus levélben) a jelen 1évé
tigyintézének jelezni. Az tligyfél masolatok készitésére iranyuld nyilatkozatit az
iigyirat eldaddi ivén sziikséges rogziteni, és alairatni.

4.9.6. Postai 0ton torténé teljesités esetén a masolatokat utanvétellel kell az igénylének
megkiildeni, s a visszaérkezett igazolé szelvényt az ligy irataihoz csatolni.

4.10. Az eljaris lezarasat kovetd intézkedések

4.10.1. Az igényben megjelolt adatok bemutatdsat, vagy az igény -elutasitasat,
teljesithetetlenségét megallapitd, valamint az igényld igényének visszavonasa miatt
az eljarast megszintetd intézkedés kiadasat kdvetben az eljards befejezddik. Az
ligyirat a Tarsasag iratkezelésre vonatkozé altalanos szabdlyai szerint irattdrazasra,
illetve a més szervezeti egységek altal megkiildott dokumentumok visszakiildésre
keriilnek.

4.11. Kérelmek nyilvantartasa

4.11.1. A kozérdekii/k6zérdekbol nyilvanos adat megismerése irant eldterjesztett kérelmek
nyilvantartasa (Szabélyzat 1. szdmi melléklete szerinti formdban) tartalmazza a
kdzérdekii/kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése targyaban elGterjesztett
kérelmek adatait.

4.11.2. A Szabalyzat 1. szdmu melléklete szerinti nyilvantartdsok a Tarsasidg Egységes
Bels6é Adatvédelmi Nyilvantartasanak részét képezik.

4.12. Adatszolgaltatasi feladatok

4.12.1. Az Infotv. vonatkoz6 rendelkezései alapjan a Tarsasag évente koteles tijékoztatni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsag Hatdsagot (a tovébbiakban:
Hatdsag)

- akozérdekili adatok megismerésére iranyulo elutasitott kérelmek szamardl és az
elutasitas indokarol,

- akozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé elutasitott kérelmek
szamardl €s az elutasitas indokardl.

III. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2019. marcius 1-jén 1ép hatalyba, visszavonasig érvényes.

IV. KULSO SZABALYOZO ESZKOZOK

- Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrdl szélé 2011, évi CXIL
torvény;
- akodzadatok ujrahasznositasardl szold 2012. évi LXIII. térvény;
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- a nemzeti adatvagyon korébe tartozd allami nyilvantartdsok fokozottabb védelmérél széld
2010. évi CLVIL térvény;

- akozérdekii adatok elektronikus kzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegricidra vonatkozo részletes szabélyokrdl szolé
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

- a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolé
18/2005. (XII. 27.) [HM rendelet. '

Kecskemét, 2019, marcius 1.

Jelen szabalyzat mellékletét képezik az aldbbiak:

1.szdmu melléklet IgénylSlap kozérdekil adatigénylés elGterjesztéséhez
2.sz&mé melléklet ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

3.szamu melléklet Feljegyzés szoban eldterjesztett kozérdekil adatigénylésrdl
4.szdmu melléklet Kozérdeki adatigénylések nyilvantartisa

5.szamu melleklet Adatvédelmi nyilvantarts



Melléklet

1. melléklet

lgényl6lap kozérdek( adatigénylés elGterjesztéséhez

A kozérdek( adat megismerését igényl6 neve (magdnszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez8 mds szervezet esetén az
eljard képvisel§ megnevezése):

Levelezési cim:
Telefonszama/email cime:

Kozérdek(i adatigénylés targya:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................



Az adatok megismerésének maédja (a megfeleld rész aldhdzandd):

e személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
e személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és azokrél masolatot kérek
e amasolatot papir alapon:
o személyes atvétellel
© postai uton kérem
e amasolatot szdmitdgépes adathordozén:
o CD-n
o PenDrive-on kérem
e amasolatot elektronikus levélben tovébbitva kérem

Jelen igénybejelentd lap alairasdval tudomasul veszem, hogy az Tarsasag- és Piacfenntartd Szervezet a
kozérdek(i adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az dltalam igényelt
kozérdek({ adat a teljesithet6ség érdekében térténd pontositdsa, kiegészitése sziikségessé vélik, és a belsd
adatvédelmi felel6s megkeresésére a sziikséges informaciékat nem adom meg.

Datum:
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